
ขัน้ตอนการสมัครใช้งานระบบ INTRANET และระบบสารบรรณ 

 
1.ท ำกำรกรอกเอกสำรกำรสมคัรใช้งำนโดยท ำกำรกรอกแบบฟอร์มที่แนบให้ครบถ้วน 

*  หมำยเหต ุ Password ส ำหรับกำรเข้ำใช้งำนระบบของทำ่น ผู้ดแูลระบบจะก ำหนดให้ในขัน้ต้นและผู้ใช้งำน  
สำมำรถเปลีย่นรหสัเองได้หลงัจำกกำรเข้ำใช้งำนครัง้แรก 

 

2.เมื่อทำ่นได้รับเอกสำรแบบฟอร์มจำกกำรสมคัรในข้อที่ 1 แล้ว น ำแบบฟอร์มนัน้ให้ผู้ รับผิดชอบหรือผู้ที่เก่ียวข้อง 

รับรองเอกสำรโดยกำรเซ็นรับรองตวัตนของทำ่น แล้วท ำกำรสแกนเป็นไฟล์  PDF ตัง้ช่ือไฟล์เป็นช่ือของทำ่น 

เช่น สมชำย_เข็มกลดั.pdf 

 
3.ท ำกำรน ำสง่เอกสำรแบบฟอร์มกำรสมคัรมำทีเ่มล์ intranet@anamai.mail.go.th 

 

4.รอกำรตรวจสอบเอกสำรและกำรด ำเนนิกำรสมคัรเป็นเวลำ 1 วนั   ผู้ดแูลระบบจะท ำกำรแจ้ง USER/PASSWORD 

ทำง E-mail ของทำ่นท่ีแจ้งไว้ในใบสมคัร 
 

5.ท ำกำรทดสอบกำรใช้งำนกำรเข้ำระบบเข้ำใช้งำนท่ี intranet.anamai.moph.go.th โดยใช้รหสัผำ่นตำมที่แจ้งให้ 

ทรำบทำง E-mail ของทำ่น 
 

6.ผู้ขอใช้งำนต้องท ำกำรสมคัรใช้งำนเมล์ของทำงกรมอนำมยัก่อนกำรสมคัรใช้งำนระบบ INTRANET และสำรบรรณ 

เนื่องจำกท ำกำรสง่ USER/PASSWORD  ให้กบัผู้ใช้งำนทำง  E-mail 

 
 
 

รายละเอียดข้อบังคับของการสมัครใช้งาน 

1.กำรสมคัรใช้งำนระบบ INTRANET และระบบสำรบรรณกรมอนำมยัสำมำรถสมคัรใช้งำนได้เฉพำะเจ้ำหน้ำหนว่ยงำน 
ภำยใต้กรมอนำมยั กระทรวงสำธำรณะสขุ เทำ่นัน้ 

 

2.แบบฟอร์มของกำรใช้งำนกรุณำระบบข้อมลูทีเ่ป็นควำมจริงเทำ่นัน้ 
 

3.กรุณำน ำสง่เอกสำรให้ถกูต้องตำมระเบียบกำรสมคัรใช้งำน 

mailto:intranet@anamai.mail.go.th


แบบฟอร์มการขอใชง้านระบบ INTRANET และสารบรรณ กรมอนามัย 
กองดิจิทัลเพ่ือส่งเสริมสขุภาพ กรมอนามัย กระทรวงสาธารณส ุข โทร. 0-2590-4293 

 

 

ค ำช้ีแจง กรุณำกรอกข้อมลูดำ้นล่ำงใหค้รบถ้วนเพ่ือเป็นประโยชน์ในกำรพิจำรณำด ำเนินกำรต่อไป 

ส่วนท่ี 1 ผู้ใช้งานระบบ 

จดุประสงค์กำรใช้งำนระบบ INTRANET และสำรบรรณ 0 ขอใช้งำน 0 ยกเลิกกำรใช้งำน

0 ส ำหรบับ ุคลำกร 

ช่ือ (ไทย) .............................................................................  นำมสกลุ ...................................................................................... 
เลขประจ ำตวัประชำชน …………….…………………………………………………………… 
E-mail: ……………………………………………………………………………………………… 
บ ุคลำกร  0ข้ำรำชกำร 0ล ูกจ้ำงประจำ 0พนักงำนรำชกำร 0ล ูกจำ้งชั่วครำว 0อื่นๆ ระบ ุ……………........................ 
ตำแหน่ง...............................................................โทรศัพ  ท์ภำยใน..................................โทรศัพท์สำยตรง....................................... 
กลุ่มงำน/ฝำ่ย..........................................................หนว่ยงำน................................................................................. 
ช่ือ Username/Password ที่ก ำหนด......(ทำงเจ้ำหน้ำทีเ่ป็นคนก ำหนดใหแ้ละจะแจ้งให้ผูใ้ช้งำนทรำบทำงอเีมล)์.......................... 

ระบบ Intranet 
0 ผู้ใชง้ำนทั่วไป (ส่วนงำนระบบงำนทั่วไป, ระบบใบลำ) 
0 ผู้ใชง้ำนระดับ ADMIN กอง 
0 ขอใช้ส่วนงำนอ่ืนๆ…..................................................................................................................................................................... 

ระบบสารบรรณ 
0 สำรบรรณทั่วไป (ส่วนงำนส ำหรับผู้ใชง้ำนทั่วไป) 
0 สำรบรรณกอง 
0 ขอใช้ส่วนงำนอ่ืนๆ....................................................................................................................................................................... 

- ข้ำพเจ้ำรับทรำบถึงนโยบำยควำมมั่นคงและควำมปลอดภัยของระบบเทคโนโลยีและกำรสื่อสำรของกรมอนำมัย 
และจะปฏิบัตติำมทกุประกำร 

ช่ือผู้ขอใช้บริกำร....................................................... ลงช่ือผู้บังค ับบ ัญชำ....................................................... 
(.......................................................) (........................................................) 

ต ำแหน่ง....................................................... ต ำแหน ่ง........................................................ 
วันที.่......................................................  วันท่ี........................................................ 

 หมายเหต ุผู้ขอใช้งานจะต้องสมัครใชง้านระบบอีเมล์ก่อนและมีชื่อในระบบงานบุคคลที่จะขอใช้งานระบบ INTRANET และสารบรรณ 
                      กรุณาส่งเอกสารทางเมล์ intranet@anamai.mail.go.th หรือส่งที่กองดิจิทัลเพื่อส่งเสรมิสุขภาพ 

ส ่วนที ่2 สำหรับเจ้าหน้าที ่

กำหนด Username ให้ดังนี ้

[ ] Username: ................................ 

[ ] Password : ………………………..... 

 
[ ] ด ำเนินกำรแล้ว  
[ ] แจ้งผู้ขอใชแ้ล ้ว 
[ ] อื่นๆ ................................................................ 

 

ผู้ด ำเนินกำร........................................................... 
วันท่ี ...................................................................... 

 

mailto:intranet@anamai.mail.go.th

